湖南第一师范学院成人高等教育新生电子注册注意事项
为保证我院成人教育新生电子注册工作的顺利进行，根据省教育厅高教处 《成人学籍、学历管理系统》的要求，将相关注意事项整理如下，请各教学点遵照执行。
一、学籍学历电子注册数据库结构

  (一)主要字段名

1、  xh    —序号           字节按录取表定
2、 xh    －学号            11字节

3、 ksh   －考生号          11字节

4、 xm    －姓名            8字节

5、 xb    －性别             2字节

6、 csrq   －出生日期         8字节

7、 mz    －民族            8字节

8、 sfzh  －身份证号码       18字节

9、 zyh   －专业             8

10、 xz    －学制             2字节

11、 rxrq  －入学日期        8字节

12、 bz      － 备注        10字节
（二）对以上字段输入信息的具体要求：

1、出生日期

 例：1962年2月4日出生   输入为19620204  

2、入学日期输入方法同上

3、身份证号

身份证号码只有15位和18位两种规格 

4、专业类别        统一输入为教育学
5、系所            统一输入为教育
6、学制            统一输入为2.5
7、办学形式        统一输入为电函夜普
8、学习形式        统一输入为函授
9、录取方式       成人高考录取统一输入为成考
                免试入学统一输入为免试
10、政治面貌       党员统一输入为中共党员
                团员统一输入为共青团员
                群众统一输入为群众
11、当前所在级  例：2007年(2006年招生)新生输入为：2007

（三）学号编制的方法：
4位年份码＋2位函授站码＋2位班级码＋3位顺序码，共计11位数。学号一经编写，不能更改。

4位年份码  2003年为2003、2004年为2004，依此类推。

2位函授站码   我校各函授站代码为：
衡阳幼师                 05    
武岗师范                 11

邵阳师范学校             29
道县师范学校             30

湖南省行政事务职业学校   31
湘潭金贝帆教育集团       32
其他教学点               33

2位班级码  由各函授站按实际班级数统一编号。

3位顺序码  即此班学员的编号

例：20030501021  这一学号表示是2003届衡阳幼师函授站第1班021号学员。

二、新生电子注册工作要求

1、新生电子注册数据库采用Excell制作。

2、新生电子注册数据库输入的信息必须准确无误，如与招生录取信息不一致，则以录取表为准。

3、转学的学员请将该学员的信息输入数据库，并在“备注”栏输入“转入（出）”二字，并制作学员异动情况表（见附表1），注册时必须将有关转学手续的证明材料附上。

4、各函授站建库后，统一用8K页面的纸张按35人一页，将数据库主要字段的内容打印装订。（见附表）

                          湖南第一师范学院继续教育部
                                2013年1月12日
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